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(ddle jen Sprdvce 0U)

CO JSOU 0SOBN{ UDAJE A JAK JSOU CHRANENE

Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd je zakladnim pravem. Ustanoveni
¢l. 8 odst. 1 Listiny zakladnich prav Evropské unie a¢l. 16 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie

pfizndvaji kazdému pravo na ochranu osobnich udajli, které se jej tykaji. Zpracovani osobnich adaju
fyzickych osob (,ob&an(“, ,subjekt udaji“) v ramci Spravce OU je provadéno ve prospéch téchto osob.
Pravo na ochranu osobnich Gdajl vsak neni pravem absolutnim; musi byt posuzovano v souvislosti se svou
funkci ve spolecnosti a v souladu se zasadou proporcionality musi byt v rovnovaze s dalSimi zakladnimi

pravy.

Spravce OU zpracovava osobni Gdaje a dalsi informace tykajici se obéan( a dal3ich subjektd udajd Spravce
OU v ramci samostatné a prenesené plsobnosti. Vétsina osobnich daji subjektd je tedy zpracovavana
na zakladé povinnosti, ulozenych Spravci OU zvla$tnimi zakony, pripadné té7 smlouvami. Na takova
zpracovani osobnich Udajl o subjektech Udajl se nevztahuje povinnost ziskat souhlas téchto osob. Pokud
jsou nékteré osobni Udaje zpracovavany mimo zakonnou povinnost, pak takova zpracovani podléhaji
souhlasu obé&an(. Tato zpracovani viak Spravce OU provadi jen vyjimeéné (napf. pfi poradani akci, kdy je
nutna predchozi registrace).

Ochrana fyzickych osob se vztahuje jak na automatizované zpracovani osobnich Udajli, tak na manualni
zpracovani. V zasadach a pravidlech ochrany fyzickych osob, které Spravce OU uplatiije v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdaji ob&anl (fyzickych osob), respektuje Spravce OU jejich zékladni préva
a svobody, zejména pravo na ochranu osobnich Gdajd. Spravce OU respektuje prava obéand, ktera jsou jim
zarucena zakony, napf. pravo védét a byt informovdn zejména o tom, za jakym Ucelem se osobni Udaje
zpracovavaji, pripadné obdobi, po které budou uchovavany. Zasady ochrany osobnich Gdaj se uplatudiji
na véechny informace, tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby. Spravce OU zdkonné
zpracovava osobni Udaje, protoze je toto zpracovani nezbytné pro vykon ukoll vykondvanych ve verejném
zajmu nebo pti vykonu verejné moci kterym je Spravce OU povéien, nebo z dGvodu opravnénych zajma
spravce nebo tFeti strany. Spravce OU zpracovavé osobni Gidaje ob&an(l podle Gcell zpracovéni v souladu
s platnou legislativou pro ochranu osobnich Udajl, pfedevsim se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajd, v platném znéni a s Nafizenim EU 2016/679 (Obecné nafizeni o ochrané osobnich ddaji —
GDPR). Presto ma kazdy dotceny subjekt pravo, vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju, které
se tykaji jeho konkrétni situace. Spravce OU pak subjektu prokaie zdvazinost a opravnénost zajm( Spravce
0U, které nezasahuji do zajm@ nebo zékladnich prav a svobod ob¢&ana.

JAK ZPRACOVAVAME OSOBNI UDAJE

Zpracovani osobnich Gdajd Spravcem OU je provadéno zakonnym a spravedlivym zplsobem, je pro ob&any
(¢i jiné fyzické osoby) transparentni a informace a vSechna sdéleni, tykajici se zpracovani téchto osobnich
udajl, jsou snadno pfistupné, srozumitelné a podavané jasnymi a jednoduchymi jazykovymi prostiedky.
Pti zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu fyzické osoby, jsou tyto osoby upozornény na pfipadna



rizika, vyplyvajici ze zpracovani, ataké napravidla, zaruky aprdva, kterd existuji v souvislosti
se zpracovanim jejich osobnich udajd. Ucely, pro které jsou osobni Udaje zpracovavany, jsou jednoznaéné
a legitimni ajsou stanoveny v okamziku shromaZzdovani osobnich udajd. Rozsah shromazdovanych
osobnich Udaji je vidy pfiméfeny, relevantni a omezeny pouze naUdaje nezbytné pro naplnéni
stanoveného uUcelu. RovnéZ doba, po kterou jsou osobni Udaje uchovavany, je omezena na nezbytné
minimum. PFiveskerém zpracovani osobnich Gdajd jsou aplikovana opatreni, kterd zaruduji naleZitou
bezpecnost a divérnost téchto Udajll, (napf. zarucujici zabranéni neopravnéného pfistupu k osobnim
Udajum a k zafizeni pouzivanému k jejich zpracovani).

Spravce OU, jako spravce osobnich Gdajli, ma odpovédnost za jakékoliv zpracovani osobnich udajd
a na zédkladé posouzeni pravdépodobnych a zavaznych rizik daného zpracovani zavedl vhodna a ucinna
technicka a organizacni opatreni k zajisténi ochrany osobnich Udajl. Soucasti opatfeni pro zabezpeceni
osobnich Gdajl jsou také pravidelna skoleni zaméstnancQ, ktefi zpracovavaji osobni Gdaje fyzickych osob.
Od zaméstnancl na vSech Urovnich je vyzadovan odpovédny, iniciativni a tvofivy pristup a respektovani
pravidel systému zabezpeceni osobnich Gdaja.

V souvislosti s prechodem na novou legislativu pro ochranu osobnich udaji v EU, tj. Nafizeni EU 2016/679
(GDPR), provedI Spravce OU nové posouzeni vlivu viech zpracovani na ochranu osobnich Gdajd, s cilem
posoudit konkrétni pravdépodobnost a zdvazZnost rizik. Pfi tomto posouzeni zohlednil Spravce OU povahu,
rozsah, kontext aucely zpracovani azdroje rizik. Opatfeni k zabezpeceni systémd, informaci, dat
a osobnich udaji a konkrétni technicka, organizaéni a bezpecnostni opatieni, kterd Spravce OU pfijal
a pribézné zpresniuje, aby zajistil soulad s Nafizenim EU, jsou v této souvislosti nové rozpracovana
vinternich dokumentech a smérnicich Spravce OU. Soudasti téchto opatfeni je i jmenovani povérence
pro ochranu osobnich udaju.

KTERE OSOBNI UDAJE ZPRACOVAVAME

,

Vybérové fizeni na pracovni pozici

e Ucel zpracovani: evidence zadatel( pro vybérova fizeni, dle zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemné samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zakond, v platném znéni a zdkon ¢. 553/1991 Sb.,
o obecni policii

¢ Kategorie osobnich Udajl: adresni a identifikac¢ni Udaje; citlivé idaje — trestna ¢innost

» Kategorie subjektu Udaju: zakaznici (klienti) spravce

e Kategorie prijemcu udajl: spravce

¢ Doba uchovani: 5 let

Persondlni a platova agenda

o Ucel zpracovani: zajiténi pracovné pravnich vztah( a viech povinnosti s nimi spojenych dle zakoniku
prace a navazujicich zakon( (zejména dané, socialni a zdravotni pojisténi)

» Kategorie osobnich Udaju: adresni a identifikacni Udaje; citlivé udaje — zdravotni stav

o Kategorie subjektu udaji: zaméstnanci spravce + osoby s jinym vztahem ke spravci

* Kategorie pFijemcd Udajd: spravce + jini pfijemci — pravnické osoby v CR



¢ Doba uchovani: az 50 let dle spisového fadu

Verejné zakazky

e Ucel zpracovani: realizace zakazky, uzavirdni smluv a objednévek
e Kategorie osobnich Udajl: adresni a identifika¢ni udaje

e Kategorie subjektu udajl: zakaznici (klienti) spravce

e Kategorie prijemcud udajl: spravce

¢ Doba uchovani: 10 let

BOZP, Kniha Uraz( a Zadznamy o Urazu

o Ucel zpracovani: bezpe&nost a ochrana zdravi pfi préci, pozarni ochrana a souvisejici ¢innosti

» Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, podpis

e Kategorie subjektu Udajl: subjekty — zaméstnanci

e Kategorie prijemcu udajl: interni prijemce — spravce. externi pfijemci - Méstsky urad (interni audit,
controlling). Krajskd hygienicka stanice. Inspektorat Ceské $kolni inspekce. Statni UFad inspekce prace.
Oblastni inspektorat prace. Ostatni opravnéné instituce na zakladé zadosti.

¢ Doba uchovani: kniha Uraz( - 5 let, zdznamy o Urazu - 10 let

Ucetnictvi

e Ucel zpracovani: zpracovani ucetnictvi

» Kategorie osobnich udaja: adresni a identifikacni Udaje; smluvni Gdaje — jméno, pfijmeni telefon /email
v pfipadech, Ze se jedna o fyzickou osobu

e Kategorie subjektu udaji: obcan

e Kategorie prijemcu udajl: interni prijemce - Firma + externi ptijemci: kontrolni organy

e Doba uchovani: doba archivace ucetnich dokladu

Majetkova a provozni evidence zapujcek

e U¢el zpracovani: postup dle zdkon( a predpis( o evidenci majetku

e Kategorie osobnich Udajl: adresni a identifikacni udaje

» Kategorie subjektu Udaji: subjekty — osoby zodpovédné za zapljéeny majetek
e Kategorie prijemcu udajl: spravce

¢ Doba uchovani: 1 rok



Agenda prodeje sluzeb a zbozi

e Ucel zpracovani: prodej zbozi sluzeb (pokladna, on-line)

e Kategorie osobnich Udaji: adresni a identifikacni Udaje; smluvni Udaje — jméno, pfijmeni telefon /email
e Kategorie subjektu Udaja: obcan

e Kategorie prijemcu udajl: interni prijemce - Firma + externi ptijemci: kontrolni organy

¢ Doba uchovani: doba archivace ucetnich dokladl

Internetovy prode;j sluzeb a zboZi

« Ucel zpracovani: internetovy prodej sluzeb (faktura, pokladna, on-line)

» Kategorie osobnich udajh: adresni a identifikani Udaje; smluvni Gdaje — jméno, pfijmeni telefon /email,
kontaktni osoby, IP adresa, cookies, lokaliza¢ni Udaje

» Kategorie subjektu udajd: obcan

* Kategorie prijemc( Udaju: interni pfijemce - Firma + externi pfijemci: kontrolni organy

¢ Doba uchovani: doba archivace ucetnich doklad

Agenda nepfimého prodeje sluzeb a zboZi prostfednictvim partner(

o Ucel zpracovani: nepfimy prodej sluzeb (faktura, pokladna, on-line)

* Kategorie osobnich Udajd: adresni a identifikacni Udaje; smluvni idaje — (u podnikajici fyzické osoby
ICO a DIC), fakturaéni adresa, telefon, email, dodaci adresa

e Kategorie subjektu Udajd: obcan

e Kategorie prijemcu udajl: interni prijemce - Firma + externi prijemci: kontrolni organy

* Doba uchovani: doba archivace ucetnich dokladi

Marketing

e Ucel zpracovani: marketingové, propagacni, naborové akce
» Kategorie osobnich Udaju: subjekty marketingu

o Kategorie subjektu udaji: jméno, pfijmeni, email, telefon

e Kategorie prijemcud udajl: interni - Divadlo

® Doba uchovani: po dobu trvani souhlasu se zpracovanim

Ochrana majetku — kamerovy systém

e U¢el zpracovani: ochrana majetku
* Kategorie osobnich Udajd: obrazovy zdznam



» Kategorie subjektu Udaji: osoba, ktera je v prostoru kamery
* Kategorie pFijemc( tdaja: Policie CR
¢ Doba uchovani: 14 dni

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU CiLI DPO
Nase Spolec¢nost nema povinnost zfizovat funkci Povéfence pro ochranu osobnich tdaja (DPO).
AKTUALIZACE

Toto informacni memorandum pribézné kontrolujeme a mGzeme jej prileZitostné meénit (predevsim aby
byl dodrzen soulad s pravnimi predpisy a postupy ochrany osobnich Gdaja).

Posledni zména byla provedena 18.3.2022





